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Formacion

Profesional Basica - INFORMATICA DE OFICINA

Duracién: 2000 horas (2 Cursos académicos)

Descripcion:

La competencia general del
titulo es: Realizar
operaciones auxiliares de
montaje y mantenimiento de
sistemas
microinformaticos,

| periféricos y redes de
comunicacion de datos, y
| de tratamiento,
reproduccion y archivo de documentos,
operando con la calidad indicada y actuando en
condiciones de seguridad y de proteccion
ambiental con responsabilidad e iniciativa personal

y comunicandose de forma oral y escrita en lengua
castellana y en su caso en la lengua cooficial propia
asi como en alguna lengua extranjera.

El titulo profesional basico permitira el acceso a
los ciclos formativos de grado medio.

* Tener cumplidos quince afos, o cumplirlos
durante el ano natural en curso, y no superar los
diecisiete anos de edad en el momento del
acceso o durante el ano natural en curso.

* Haber cursado 3° de ESO, o excepcionalmente
haber cursado el segundo curso de la Educacion
Secundaria Obligatoria.

* Propuesta de acceso a Formacion Profesional
Basica del equipo docente.

Modulos Profesionales:

ler CURSO
Ofimatica y Archivo de documentos

Montaje y Mantenimiento de Sistemas y
componentes informaticos

Ciencias Aplicadas |

Comunicacion y Sociedad |

2° CURSO

Instalacion y Mantenimiento de Redes
para transmisién de datos

Operaciones Auxiliares para la
configuracion y la explotacion

Ciencias Aplicadas I

Comunicacion y Sociedad I

Iniciacion a la Actividad emprendedora y
empresarial

Formacion en Centros de Trabajo
(240h.)

Cualificaciones profesionales:

Completas:

Operaciones auxiliares de montaje y
mantenimiento de sistemas
microinformaticos

Unidades de competencia:

UCI1207_1: Realizar operaciones auxiliares de
montaje de equipos microinformaticos.
UCI1208_1: Realizar operaciones auxiliares de
mantenimiento de sistemas microinformaticos.
UCI1209_1I: Realizar operaciones auxiliares con
tecnologias de la informacion y la comunicacién.

Incompletas:

Operaciones de grabacion y tratamiento
de datos y documentos

Unidades de competencia:
UC0974_1: Realizar operaciones basicas de
tratamiento de datos y textos, y confeccion de
documentacion.
UCO0971_1: Realizar operaciones auxiliares de
reproduccién y archivo en soporte convencional
o informatico.

Puestos de trabajo:

Ayudante de montador de sistemas
microinformaticos.

Ayudante de mantenimiento de sistemas
informaticos.

Ayudante de instalador de sistemas
informaticos.

Ayudante de instalador de sistemas para
transmision de datos.

Auxiliar de oficina.

Auxiliar de servicios generales.
Grabador-verificador de datos.

Auxiliar de digitalizacion.

Operador documental.



